
ПОРЯДОК СКЛАДАННЯ І ПОДАННЯ ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ 

Відповідно до частини першої статті 1 Закону України «Про доступ до публічної 

інформації», публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими 

засобами та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі 

виконання суб’єктами владних повноважень своїх обов’язків, передбачених чинним 

законодавством, або яка знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших 

розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом. 

Доступ громадян до публічної інформації, отриманої або створеної у Кваліфікаційно-

дисциплінарній комісії адвокатури Сумської області в процесі виконання обов’язків, 

покладених на неї статею 50 Закону України «Про адвокатуру та адвокатську діяльність», 

забезпечується шляхом систематичного оприлюднення інформації на її офіційному веб-

сайті. 

Запит на інформацію – це прохання особи до розпорядника інформації надати публічну 

інформацію, що знаходиться у його володінні (частина перша статті 19 Закону України 

«Про доступ до публічної інформації»). 

Запит на інформацію має містити: 

1. ім’я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а 

також номер засобу зв’язку, якщо такий є; 

2. загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого 

зроблено запит, якщо запитувачу це відомо; 

3. підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі. 

УВАГА! Положення даного Закону не регулюють відносини зі створення публічної 

інформації, оскільки предметом його регулювання є діяльність з приводу інформації, 

яка вже існує (створена, отримана, знаходиться у володінні розпорядника інформації) 

на момент виникнення конкретних інформаційних відносин з приводу неї. Отже, не 

може вважатися запитом на інформацію звернення, для якого суб’єктові владних 

повноважень необхідно створити запитувану заявником інформацію шляхом вчинення 

додаткових дій. 

Вказаний Закон не поширюється на відносини у сфері розгляду звернень 

громадян, надання інформації про стан розгляду скарг на рішення, дії чи бездіяльність 

КДКА; надання юридичних консультацій (роз’яснень правових норм) тощо. 

Письмовий запит на інформацію подається в довільній формі та може бути 

надісланий до Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії адвокатури Сумської області:  

– на поштову адресу: вул.Петропавлівська, 68, офіс 3 м.Суми 40000; 

–     на електронну адресу: kdka-sumskoy-oblasti@ukr.net  
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